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Lentini, 25/09/2023
Circ. n. 30

Al Personale Docente
Al personale ATA

Alla DSGA
Al sito web

Sedi di Lentini, di Carlentini e di Francofonte

Oggetto: modalita richiesta assenza dal lavoro e procedure a.s. 2023 - 2024.

Si comunica a quanti in indirizzo che qualsiasi istanza di congedo e/o0 assenza dal lavoro dovra
essere trasmessa esclusivamente attraverso il registro elettronico Spaggiari.
Tale procedura consentira di selezionare e compilare il form afferente il bisogno specifico
dell’utente e inviarlo direttamente agli indirizzi P.E.O. o P.E.C istituzionali.

Di seguito le istruzioni da seguire:

1. Aprire il browser e scrivere nel motore di ricerca classeviva

Google

classeviva >

{=

Circa 159.000 risultati (0.38 secondi)

hitps:/fweb spaggian.eu » home > app » defauilt > login -
Login CVV Classeviva Gruppo Spaggiari Parma
ClasseViva: il sofiware di registro elettronico targato Spaggiari. ClasseViva nasce dalla lunga
esperienza del Gruppo Spagagiari nel mondo della scuola
hitps://web.spaggiar.eu » sdf » app » defaulf > cvv -

ClasseViva - La Scuola del futuro, oggi
App Classeviva studenti. Scarica la nuova app Classeviva Studenti su app store e google play
App Classeviva famiglie

utt E Motizie <7 Shopping ] Video & Immagini i Altro Strumenti
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2. Cliccare sul link Login CVV Classeviva Gruppo Spaggiari Parma;

Go gle classoviva

Spaggiari Parma

o Spaggiari ClasseViva nasce dalla linga
i

3. Accedere al registro elettronico utilizzando le credenziali assegnate;

Codice Personale / Email

> li servizio € offerto dal Ministero dell'lstruzione

4. Selezionare la sezione “Modulistica”;

) REPQRTISTICA Gestione
= TABELLONI Tabelloni

&2 EXPORT DATI Export da

= MopuLIsTICA Imposta i

Solo per le scuole statali si potra accedere tramite SPID.

Codice Personale / Email Password Password dimenticata®

Entra con le credenziali

In alternativa

Maggiori informa

o hai SPID? o Entra con SPID

Gesuone avangas
personalizzata report

personalizzabili

ti programma

moduli

@ ASSISTENZA Supremo

5. Cliccare sull’apposita richiesta;
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Selezionare 'indirizzo mail da utilizzare per la protocollazione automatica.

st 004G stuzore v

Abifit tutti i moduli Disabilita utti i moduli
et
| |
Aspeftativa per icongiungmento al conluge allster
riista (TOD13) - Aspettative varie [ Madifen |
a2
|
Asserza per Lt (perscnale a tempo determinato)

richiesia Tipo documento non presente (T434)

Importa predefinit | |

6. Compilare tutte le sezioni in essa contenute e digitare il tasto invia.

2) che il coniuge dello scrivente & impiegato presso

ALLEGA: Dichiarazione Ente o Organismo presso cui il coniuge lavora, vidimata dal competente consolato; Stato di famiglia.

| Sclerionarefiledaallegae |

Fxrl‘e
(]
T T
. N . . . . . File .
Nel caso abbiate la necessita di allegare un file, procedere cliccando il simbolo __.  posto in
basso a sinistra del form della richiesta. w

ALLEGA: Dichiarazione Ente 0 Orgarsma prasso cl 1l confuge evora, vidimata dal corpetente consalato; Stato df Famigha.
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Solo ed esclusivamente per la richiesta di Ferie e festivita soppresse Docenti e Ata nel corso
dell’anno scolastico, mod. 013g_1, prima di cliccare il tasto invia compilare anche il descrittore
Eventuali Note/Recapiti/Informazioni aggiuntive posto in fondo a sinistra del modello scrivendo
diaveravutoindata ............coeeiiiiiiininnns il visto del Dirigente scolastico.

Eventuali Note/Recapiti/Informazioni aggiuntive:

Si precisa che qualsiasi istanza di assenza dal lavoro dovra essere comunicata almeno cinque (5)
giorni prima, salvo situazioni particolari e/o emergenziali, in modo da permettere agli assistenti
amministrativi di informare la Dirigente scolastica e i Membri della Governance dell'lstituto per
'organizzazione delle sostituzioni e dei servizi e garantire il corretto svolgimento dellattivita
didattica.

Si puntualizza infine che le domande inviate non rispettando modalita e tempistica
precedentemente esplicitate non potranno essere prese in considerazione in quanto
determinerebbero disservizi e ricadute negative per i membri della Comunita educante derivanti
dall’assenza del lavoratore.

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Giuseppina Sanzaro

Firma autografa omessa ai sensi dell'art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993
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