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   REGIONE  

   SICILIA 

 

 
QUADRO SINOTTICO ADEMPIMENTI FINALI A.S. 2023 – 2024 

 

Docenti Adempimento Scadenza Consegna 

Funzioni 

strumentali 

Relazione attività  
Entro il 10 giugno 2024 

1 copia in formato PDF via 

mail: 

sris011004@istruzione.it 

Tutti Programma svolto e 

Relazione finale per 

ciascuna classe 

 
 

 

 

 

 

 

 

Entro il 7 giugno 2024 

-Utilizzando l’upload della 

piattaforma del registro 

elettronico 

-Una copia agli studenti 

rappresentanti di classe 

Coordinatori 

di classe 

Relazione finale di classe Utilizzando l’upload della 

piattaforma del registro 

elettronico  

Coordinatori 

classi quinte 

Elaborazione giudizio 

sintetico di ammissione 

agli esami 

Utilizzando l’upload della 

piattaforma del registro 

elettronico 

Tutti Archiviazione verifiche 

scritte 

Ufficio didattica 

Docenti in 

servizio fino 

al 31 agosto 

Richiesta fruizione ferie e 

festività soppresse 

Registro elettronico  
Mod. 013g 1 

 

Tutti Disponibilità a svolgere 

Corsi di recupero estivi 

sris011004@istruzione.it 

Coordinatori 

di classe 

Inserimento proposta di 

voto relativa al 

comportamento 

Entro il giorno 

precedente lo scrutinio 
Registro elettronico 

Docente 

referente di 

classe per 

l’Educazione 

civica 

Inserimento proposta di 

voto 

Entro il giorno 
precedente lo scrutinio 

Registro elettronico 

Docenti classi 

del triennio 

Assegnazione credito 

scolastico 

A conclusione dello 
scrutinio 

Registro elettronico 

Coordinatori Comunicazione alle A conclusione dello Registro elettronico, previa 
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di classe famiglie esiti alunni non 

ammessi alla classe 

successiva 

scrutinio comunicazione telefonica alla 

famiglia 

Docenti 

coordinatori  

Redazione verbale di 

scrutinio da inviare in 

formato digitale via mail 

alla Dirigente 

All’atto dello scrutinio sris011004@istruzione.it 

Docenti 

coordinatori 

classi seconde 

Compilazione 

Certificazione delle 

competenze 

Dopo lo scrutinio Registro elettronico 

Coordinatori 

di classe 

Comunicazione esito 

alunni con giudizio 

sospeso 

Dopo lo scrutinio Registro elettronico 

Tutti Comunicazione attività 

previste per gli alunni con 

giudizio sospeso: 

argomenti specifici, abilità 

e competenze da 

conseguire, metodologie 

indicate 

Dopo lo scrutinio Registro elettronico 

Docenti non 

impegnati in 

Commissioni 

Esami di stato 

A disposizione dell’Istituto 

per eventuale sostituzione 

colleghi assenti 

Dal 17 al 30 giugno  

 

 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Giuseppina Sanzaro 

Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 
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