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Circ. n. 22 del 26 settembre 2024 
 
 

Agli studenti e alle rispettive famiglie  
Al Personale docente e ATA 

Agli operatori socio-sanitari 
Agli utenti esterni  

Alla DSGA 
Agli Atti    

Al Sito WEB 
Sedi di Lentini, di Carlentini e di Francofonte  

 
 

Oggetto: Piano annuale delle attività collegiali a. s. 2024 - 2025 

 

 

CALENDARIO SCOLASTICO 2024 - 2025 
 

Primo giorno di lezioni: 12 Settembre 2024 

Ultimo giorno di lezioni 06 Giugno 2025 

 
Vacanze scolastiche 

1 - 2 Novembre 2024 

8 Dicembre 2024 

Festività natalizie: dal 23/12/2024 al 07/01/25 
Festività pasquali: dal 17/04/2025 al 22/04/2025  

25 Aprile 2025 

1 Maggio 2025 
10 Maggio 2025 (festa del Sa nto Patrono) 
02 Giugno 2025 
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Calendario annuale attività organi collegiali a.s. 2024-2025 

(art. 29 comma 3 lett. a CC.N.L. 29/11/07 e art. 29 comma 3 lett. B-c CC.N.L. 29/11/07) 

 
1) Collegio dei docenti 

 

   DATA RIUNIONE ORDINE DEL GIORNO  IMPEGNO ORARIO 

 
 
 
 
 
 
 
 

Martedì 03/09/2024 

1. Approvazione verbale della seduta precedente; 
2. Presentazione nuovi docenti; 
3. Individuazione docenti collaboratori del Dirigente Scolastico e 
segretario del C.d.D.; 
4. Individuazione numero e aree Funzioni Strumentali al PTOF per 
l’anno scolastico 2024/2025; 
5. Procedure di avvio a. S. 2024/2025: 

 Inizio delle lezioni; 

 Adattamento calendario scolastico – Settimana corta; 

 Orario delle lezioni; 

 Suddivisione anno scolastico; 

 Autorizzazione iscrizione alunni ripetenti per la terza volta. 
6. Patto Educativo di Corresponsabilità Scuola-Famiglia-Studente: 
aggiornamento Regolamento d’Istituto; 
7. Attività alternative all’Insegnamento della Religione Cattolica;  
8. Piano annuale aggiornamento e formazione docenti; 
9. Progetto Accoglienza; 
10. Delibera di adesione ai seguenti avvisi: 
Decreto Ministeriale n. 19 del 2 febbraio 2024 relativo al riparto 
delle risorse per la riduzione dei divari territoriali e il contrasto alla 
dispersione scolastica, in attuazione del PNRR – Investimento 
M4C1I1.4, finanziato dall’Unione europea – Next generation EU; 
Avviso n. 18/2024 PR FSE+ Sicilia 2021-2027 – Individuazione di un 
Catalogo e sostegno alla realizzazione di un’offerta formativa in 
apprendistato di I livello ai sensi dell’art. n. 43 D.lgs. 81/20215 per 
gli allievi delle Istituzioni scolastiche statali di II grado – I finestra a. 
S. 2024 – 2025 – Assessorato dell’Istruzione e della Formazione 
Professionale – Dipartimento dell’Istruzione dell’Università e del 
Diritto allo Studio – Servizio 1 – Funzionamento Scuole Statali. 

 
 
 
 
 
 
 
 

H 2:00 
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11. Comunicazioni della Dirigente scolastica. 

 
 
 
 

Martedì 25/09/2024 

 
1) Approvazione verbale della seduta precedente; 
2) Piano annuale delle attività a. S. 2024 – 2025; 
3) Progettazione educativo – didattica per l’a. S. 2024– 2025; 
4) Formazione per i nuovi docenti (registro elettronico Spaggiari);  
5) Nomina membri per il supporto organizzativo e didattico; 
6) Nomina tutor neo immessi in ruolo 
7) Individuazione docenti afferenti le Funzioni Strumentali al PTOF; 
8) Individuazione bisogni formativi dell’Istituto e identificazione 
Commissioni e Referenze aree tematiche; 
9) Adempimenti sicurezza legge 81/08; 
10) Istituzione centro sportivo; 
11) Costituzione del N.I.V. e relativa nomina dei suoi membri; 
12) Accreditamento alle attività di tirocinio ordinario di posto 
comune e/o al Tirocinio Formativo Attivo (TFA) di sostegno; 
13) Atto di indirizzo per la revisione annuale del PTOF relativo al 
triennio 2022/2025; 
14 Approvazione quadro orario indirizzo Meccatronica con 
curvatura robotica; 
15) Comunicazioni della Dirigente scolastica. 
 

 
 
 
 
 
 

H 1:00 

………dicembre 2024 1) Approvazione verbale della seduta precedente; 
2) ……………………………………………………………………….; 

 

 

H1:30 

………febbraio 2025 1) Approvazione verbale della seduta precedente; 
2) ……………………………………………………………………….; 

 

H1:30 

 

……..maggio 2025 1) Approvazione verbale della seduta precedente; 
2) ……………………………………………………………………….; 

 

H1:00 

………giugno 2025 
 
 

1) Approvazione verbale della seduta precedente; 
2) ……………………………………………………………………….; 

 

H1:30 
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2) Dipartimenti disciplinari e gruppi di lavoro 
 

DATA RIUNIONE ORDINE DEL GIORNO  IMPEGNO ORARIO 

 
 

 

 
 

04 Settembre 2024 

 
 Individuazione e insediamento coordinatore di Dipartimento; 
 Individuazione referente sotto dipartimento 

 Revisione delle progettazioni didattiche; 

 Proposte di attività di aggiornamento; 

 Elaborazione test di ingresso disciplinare per valutare i livelli 
degli studenti e attivare le strategie più idonee per l’eventuale 
recupero e per la verifica del raggiungimento degli obiettivi 
(per tutte le classi); 

 Recupero e potenziamento delle competenze in entrata nel 
periodo iniziale dell’anno 

             scolastico; 

 Proposte di azioni e attività inerenti i P.C.T.O.; 

 Proposte creazione ambienti di apprendimento; modello 

DADA. 

 
 

H 3:00 

 

 

05 Settembre 2024 
 

 
 Definizione delle progettazioni didattiche; 

 Elaborazione di unità di apprendimento e individuazione dei 

nodi concettuali per le classi 
             del secondo biennio e quinte; 

 Numero di verifiche per periodo e valutazione sdoppiata 
(scritto/orale) o unica per trimestre-quadrimestre-
pentamestre; 

 Definizione dei test di ingresso indirizzati a tutte le classi; 

 Proposte uscite didattiche e visite di istruzione 

 Proposte per acquisto materiali e strumenti laboratoriali per 
la conduzione delle attività didattiche. 
 

 
 

 
H 3:00 
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06 Settembre 2024 
 

 

 Condivisione e verbalizzazione del lavoro di ricerca condotto 
nei due incontri precedenti e finalizzato anche alla creazione 
degli ambienti di apprendimento attraverso il Modello DADA; 

 Elaborazione attività di ricerca-azione finalizzate alla 
progettazione di unità di apprendimento pluridisciplinari 
afferenti le avanguardie educative; 

 Analisi delle strategie didattiche da mettere in atto a favore 
degli alunni dell’Istituzione scolastica, quali: circle time, 
cooperative learning, debate, didattica laboratoriale, EAS, 
learning by doing, total physical response, storytelling, 
tinkering, flipped classroom, universal design for learning, 
peer education, service learning, … . 

 
 
H 3:00 

 

 

18 Febbraio 2025 

 

 

 Verifica programmazione didattica per competenze 
afferente ciascun dipartimento disciplinare; 

 Modalità di valutazione delle competenze degli studenti 
impegnati nei percorsi per l’acquisizione delle competenze 
trasversali e l’orientamento. 

 

H 1:00 
 

 

28 Aprile 2025 

 

 

 Adozione libri di testo a.s. 2025/2026; 

 Verifica finale della programmazione dipartimentale. 

 

H 1:00 
 

 

3) Incontri scuola - famiglia 
 

DATA  INCONTRO  IMPEGNO ORARIO 

Mercoledì 08/01/2025 Incontro Genitori - Docenti (pagella) – sede Lentini H 2:00 

Giovedì 09/01/2025 Incontro Genitori - Docenti (pagella) – sede Carlentini H 2:00 

Venerdì 10/01/2025 Incontro Genitori - Docenti (pagella) – sede Francofonte H 2:00 

Giovedì 27/03/2025 Incontro Genitori - Docenti (pagella) – sede Lentini H 2:00 

Giovedì 27/03/2025 Incontro Genitori - Docenti (pagella) – sede Carlentini H 2:00 

Venerdì 28/03/2025 Incontro Genitori–docenti (pagella) – sede Francofonte H 2:00 
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4) Consigli di classe per valutazione trimestrale 

Si ricorda ai sigg. docenti che la scansione in trimestri per la programmazione delle attività didattiche e delle verifiche e 

valutazioni è la seguente: 

 

Consigli di classe: dal 30/09/2024 al 07/10/ 2024 

Prima valutazione trimestrale: il 13/12/2024 dal 16/12/2024 al 20/12/2024 

Seconda valutazione trimestrale il 1 4 / 03 / 2 02 5  dal 17/03/2025 al 21/03/2025 dal 24/03/3025 al 27/03/2025 
 
Redazione documento del 15 Maggio per le classi quinte: mercoledì 07/05/2025 

Valutazioni finali: dal 09/06/2025 al 14/06/2025 

Consigli di classe: da l 30 /09 /2024 al  07/10/  2024  

 
O.d.G.: 

 

 Andamento didattico e disciplinare; 
 Predisposizione P.E.I. 

 Verifica test di ingresso; 

 Programmazione di classe; 

 Monitoraggio alunni con BES; 
 Proposte viaggi di istruzione e visite guidate; 
 P.C.T.O. per le classi del secondo biennio e quinte; 

 Programmazione CLIL (solo quinte classi). 
 

Consigl i d i classe: Pr ima valutazione trimestrale : il  13/12/2024  dal 16/12/2024 al  20 /12 /2024  

O.d.G.: ………………………………  
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Consigl i d i classe: S econda valutaz ione trimestrale il  14/03/2025  dal 1 7/03/2025 a l 21 /03 /2025 
dal  24 /03/2025 al 27/03/2025  

O.d.G.: ………………………………  
 

Consigl i d i classe: quinte classi Docu mento 15 maggio :  mercoledì 07/05/2025  

O.d.G.:  
 

 Predisposizione “documento 15 maggio”; 

 ……. . 
 

Consigl i d i classe: V alutaz ioni  final i : dal  06/06/2025  al 14/06/2025                         

   O.d.G.: 
 

 Scrutini finali a. S. 2024-2025. 
 

Il calendario annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d'insieme di tutto ciò che è al momento 

prevedibile, non è, né può essere esaustivo, vi potranno essere altre riunioni per sopravvenute esigenze. 
Nell’ottica di una fattiva collaborazione la scuola farà il possibile per rispettare quanto programmato, i docenti dovranno  
evitare la coincidenza di impegni privati con le riunioni di servizio. Le attività programmate sono quelle previste dall' art. 
ART. 28 CCNL 2018, COMMA 3, (attività funzionali all'insegnamento). Comunque, in ogni caso, durante l’anno scolastico, 
saranno pubblicate apposite circolari della D.S. che ricorderanno gli impegni e/o eventualmente ne modificheranno i 
giorni e l’ora, con il relativo o.d.g.. 

Le assenze alle riunioni degli organi collegiali, se non preventivamente autorizzate dal Dirigente scolastico, dovranno 

essere giustificate con adeguata certificazione. 

 
I coordinatori di dipartimento e i referenti delle commissioni di studio funzionali al PTOF, d’intesa con i relativi 
componenti, potranno convocare i rispettivi gruppi di lavoro anche in momenti diversi da quelli calendarizzati, previa 
informativa al Dirigente scolastico. Di ciascuna riunione dovrà essere redatto verbale con esatta scansione dei punti 
all’o.d.g., dell’orario di inizio e di fine incontro e dei partecipanti. 
La D.S.G.A. avrà cura di predisporre, durante le riunioni collegiali, turni di assistenza, oltre che per collaboratori scolastici, 
anche per il personale ATA (ufficio didattica e ufficio personale) finalizzati al supporto dei docenti. La presenza del 
suddetto personale dovrà essere garantita sia durante le riunioni di dipartimento che durante le riunioni del collegio dei 
docenti. 
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La Dirigente Scolastica 
 Prof.ssa Giuseppina Sanzaro 

                Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 

mailto:sris011004@istruzione.it
mailto:sris011004@pec.istruzione.it
http://www.istitutonervialaimo.edu.it/

	Oggetto: Piano annuale delle attività collegiali a. s. 2024 - 2025
	(art. 29 comma 3 lett. a CC.N.L. 29/11/07 e art. 29 comma 3 lett. B-c CC.N.L. 29/11/07)
	2) Dipartimenti disciplinari e gruppi di lavoro
	3) Incontri scuola - famiglia
	4) Consigli di classe per valutazione trimestrale
	Seconda valutazione trimestrale il 14/03/2025 dal 17/03/2025 al 21/03/2025 dal 24/03/3025 al 27/03/2025
	Redazione documento del 15 Maggio per le classi quinte: mercoledì 07/05/2025
	Consigli di classe: dal 30/09/2024 al 07/10/ 2024
	O.d.G.:
	O.d.G.: ………………………………
	O.d.G.: ……………………………… (1)
	O.d.G.: (1)
	O.d.G.: (2)

